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Technische Vorbereitung

Bitte achten Sie auf eine gute Internetverbindung. LAN (Kabel) ist haufig stabiler
als WiFi. Testen Sie vor dem ersten Treffen lhre Internetverbindung sowie
Audio- und Videofunktion unter: https://zoom.us/test.

Hinweise flr einen reibungslosen Ablauf:

SchlieRen Sie nicht bendtigte Programmme, wie zum Beispiel das
Mailprogramm. Es ist hilfreich, ein Headset oder Handykopfhorer zu nutzen. So
kdnnen Rickkopplungen vermieden und Hintergrundgerausche reduziert
werden. Achten Sie auf einen moglichst neutrale beleuchteten Hintergrund,
setzen Sie sich z.B. nicht direkt vor ein Fenster.


https://zoom.us/test
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Einloggen in den digitalen zoom-room

Sie erhalten von uns °
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. Zoom Swport Devtch =
einem sog. ,zoom-
room* in dem die

Anwendung starten X

V t I t https://zoom.us méchte einen zoommtg-Link Gffnen.
e ra n S a u n g Dieser Link muss mit einer Anwendung ge&ffnet werden.

Senden an:

stattfindet. Klicken Sie
auf diesen Link. Wenn
Sie bereits den zoom
Client auf lhrem Womn i don Zoom i

Gerat installiert SR e
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dieser Dialog. Klicken S S S o e et ®
Sie auf , Link offnen”. =i

Wenn der Sy wenen.. | €N anklicken.
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Einloggen in den digitalen zoom-room

o Meeting ercffnen - Zoom b -+ - X
« > C o © & https;/zoom.us/s/94631500902 w rymo e 2
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. zoom
Wenn Sie zum ersten

Mal an einem zoom

Meeting teilnehmen,

wahlen Sie aus, ob Sie

per Browser oder per

,Zoom-Client fur

Meetings” teilnehmen
wollen.

Wenn der Systemdialog erscheint, Link 6ffnen anklicken.

Wenn Sie die Anwendung nicht herunterladen oder ausfihren kénnen,
starten Sie sie Uber Ihren Browser.

Copyright ©2020 Zoom Video Communications, Inc. Alle Rechte vorbehalten.

Datenschutz & rechtliche Bestimmungen' °
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Information:

Wenn Sie zum ersten Mal per Zoom teilnehmen und den Client
gewadhlt haben, installiert sich dieser automatisch auf lhrem
Computer. Dies dauert ca. 1 Minute. Sie werden danach
automatisch in den zoom-room weitergeleitet.

Ein eigener Zoom-Account oder eine Lizenz ist nicht notwendig,
wenn Sie einer unserer Veranstaltungen beitreten wollen!
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Einloggen

) Zoom Meeting Teilnehmner-1D: 226646 — x

@0

Thema des Meetings: Annette Loy- Zoom-Meeting
Host: Annette Loy

Passworl(Q)

.
o B eVO r S I e Z u m Einladun Per Telefon beitreten Computer-Audio XNMEY...

Raum zugelassen
y
werden, wahlen

Sie bitt »
I e I e V4 p e r "‘] Bei Betreten eines Meetings immer Computeraudio verwenden m

CO m p uter d em Dem Auio beftreten Sidschirm freigeben Andore cinladen
Audio beitreten”

S0 |

'Y -

Dem Audio beitreten  Video starten Sicherheit Teilnehmer Bildschirm f 1 Aufzeichnen Untertitel Breakout Session

Beenden
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Bedienung und Funktionen im zoom-room

) Zoom Meeting = X

Ein Klick auf das
Mikrofon- oder
Kamerasymbol
aktiviert und
deaktiviert Ihr
Mikrofon und

Ihre Kamera ' Y -
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Bedienung und Funktionen im zoom-room

) Zoom Meeting

Klicken Sie auf das
Chatsymbol um
den Chat zu
offnen. Dann
finden Sie wie hier
rechts die
Chatleiste. Geben
Sie lhre
Nachrichten bei
Bedarf in das Feld
ein.
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Bedienung und Funktionen im zoom-room

J Zoom Meeting — X

Oben rechts
kdnnen Sie
zwischen
Sprecher- und
Galerieansicht
wahlen. Hier
sehen Sie die
Galerieansicht,
d.h. alle
Teilnehmer
erscheinen
nebeneinander.
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Bedienung und Funktionen im zoom-room

& Zoom Meeting

So sieht die
Sprecheransicht
aus. Der/die
Sprechende
erscheint grof3 im
Zentrum, die
restlichen
Teilnehmenden
oben als kleine
Kacheln.

O) @ as

rm freigeben  Aufzeichnen Untertitel Breakout Session eaktionen
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Haufige Probleme:

* Wenn lhre Internetverbindung schwach ist oder wird, reagiert zoom automatisch
damit, Ihr Video zu verlangsamen. Dies ,,ruckelt” dann. Schalten Sie Ihr Video in
diesen Fallen aus.

 Wenn Sie ein externes Headset verwenden, stellen Sie sicher, dass dies als
Audioquelle verwendet wird (neben dem Mikrofonsymbol ist ein kleiner Pfeil. In
diesem Meni konnen Sie die Gerate auswahlen).

e Dasselbe gilt fiir Video: falls Sie nicht die integrierte Kamera lhres Laptops nutzen,
stellen Sie Uber den kleinen Pfeil rechts neben dem Kamerasymbol sicher, dass lhr
externes Gerat ausgewahlt ist.
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Tipps und Empfehlungen:

« Stellen Sie moglichst immer die Galerieansicht ein.

« Tastenkombination fur Stummschalten ein und aus: PC: alt a, Mac:
command shift a

« Sich selbst umbenennen: einfach auf den Namen im eigenen Videofeld
klicken, dann auf die 3 Punkte ,....", dann Option ,umbenennen®

« Wenn Sie in Kleingruppen in Breakout-Rooms sind und eine Frage an
den/die Moderator*in haben, konnen Sie den sog. Host holen per Button ,Um
Hilfe bitten®

« Wenn der/die Dozent*in den Bildschirm tellt, sehen Sie sich und alle
Tellnehmer rechts daneben. Sie kdnnen in diesem Feld scrollen, um andere
zu sehen. Sie kbnnen per aufscheinender Leiste zwischen geteiltem
Bildschirm und Videokacheln die Grol3e der Anzeige verandern.



